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	时间
	负责人
	事项
	具体内容
	数量

	5月30日
晚6点
	张伟晓、志愿者
	志愿者培训
志愿者演练
	
	全部志愿者

	5月31日
白天(具体时间培训时说明)
	张伟晓、志愿者（）
	物料分包
	资料已经到达学校，用透明资料袋装资料，根据报名信息每个指导老师一份，按这个数量进行分包

	4个

	6月1日晚
	张伟晓、广告公司、志愿者（）
	分组信息粘贴
条幅悬挂
	广告公司负责展板、背景喷绘、条幅悬挂；志愿者负责在8个机房内桌上粘贴具体分组号，每个机房门上也粘贴分组信息
	4个

	6月2日上午
	志愿者（）
	签到
	主要负责签到，分发资料、证件
	高职、本科各4名，共8人

	6月2日下午
	志愿者（）
	比赛现场
	主要负责主控软件8个+处理事务的8个
	16个

	6月2日下午
	志愿者
	引领、指引
	主要负责研讨会议和比赛场地指引
	

	
	
	
	礼仪
	6个






